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1. INTRODUCCION

El Cargador RIPS es una herramienta WEB multidispositivo desarrollada por la
Secretaria Distrital de Salud de Bogota, para apoyar el proceso de cargue de los
archivos RIPS generados por los prestadores de salud.

Permite cargar los archivos planos de cada estructura (segun lineamiento vigente) y
revisar la consistencia de la informacion alli contenida, conectandose a otra
herramienta que permite la validacion y envié de respuestas automaticas en el
menor tiempo posible
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2. OBJETIVO:

Servir como un instrumento de apoyo que defina y establezca la funcionalidad formal
de las herramientas desarrolladas en la Secretaria Distrital de Salud, permitiendo asi
una adecuada funcionalidad tecnoldgica de la herramienta.

3. ALCANCE:

Este manual esta dirigido a profesionales en salud o a prestadores con atencion a
pacientes particulares, encargados de realizar el reporte mensual de los RIPS, para
gue mediante su utilizacion se pueda conocer el proceso de una de las herramientas
desarrollados, mejorando asi los procesos que anteriormente se desempefiaban de
manera manual.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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4. MARCO LEGAL

Ley 100 de 1993. "Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se
dictan otras disposiciones".

Ley 1438 del 19 de enero de 2011 — Minsalud "Por medio de la cual se reforma el
Sistema General de Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 3374 de 2000 — Minsalud “Por la cual se reglamentan los datos basicos
que deben reportar los prestadores de servicios de salud y las entidades
administradoras de planes de beneficios sobre los servicios de salud prestados”

Resolucion 1531 de 2014 — Minsalud “Por la cual se modifica la Resolucion 3374
de 2000 en cuanto al mecanismo de transferencia de datos del Registro Individual
de Prestacidon de Servicios de Salud — RIPS y su ambito de aplicacion”

Circular No. 029 de 2017 — Minsalud “Envio de los datos al Ministerio de Salud y
Proteccion social del Registro Individual de Prestacion de Servicios de Salud — RIPS,
de las atenciones realizadas a personas extranjeras en las instituciones Prestadoras
de Servicios de Salud”

Circular No. 018 de 2017 de 2019 - Secretaria Distrital de Salud “Reporte RIPS
de Prestadores en Salud particulares a poblacion Nacional y Extranjera”

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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5. GLOSARIO

Archivo Plano

Un archivo de texto plano es un archivo informatico compuesto Unicamente por texto
sin formato, sélo caracteres, lo que hace que sea legible de forma sencilla por
humanos. Estos caracteres se pueden codificar de distintos modos dependiendo del
lenguaje usado. Algunos de los sistemas de codificacion méas usados son: ASCII,
ISO-8859-1 o latin-1 y UTF-8. Carecen de informacion destinada a generar formatos
(negritas, subrayado, cursivas, tamafio, etc.) y tipos de letra (por ejemplo, Arial,
Times, Courier, etc.). El término texto plano proviene de una traduccion literal del
término inglés “PLAIN TEXT”, término que en lengua castellana significa texto simple
o texto sencillo. Las aplicaciones destinadas a la escritura y modificacion de archivos
de texto se llaman editores de texto.

Descargar

Descargar (DOWNLOAD en inglés) es copiar datos (generalmente un archivo
entero) de una fuente principal a un dispositivo. El término se utiliza a menudo para
describir el proceso de copiar un archivo de un servicio en linea a un ordenador
propio. El término descargar puede también referir a copiar un archivo de un servidor
de archivos de red a un ordenador en la red.

Diagnostico

En medicina, el diagnostico o propedéutica clinica es el procedimiento por el cual se
identifica una enfermedad, entidad nosolégica, sindrome, o cualquier condicion de
salud- enfermedad (el "estado de salud" también se diagnostica).

Estructura

En programacion, una estructura de datos es una forma de organizar un conjunto de
datos elementales (un dato elemental es la minima informacién que se tiene en el
sistema) con el objetivo de facilitar la manipulacién o gestion de dichos datos como
un todo, ya sea de manera general o particularmente.

Prestador

Corresponde a cualquier persona natural o juridica, establecimiento o institucion,
gue se encuentre autorizada para otorgar prestaciones de salud, tales
como: consulta, consultorio, hospital, clinica, centro médico, centro de diagndstico
terapéutico, centro de referencia de salud, laboratorio y otros de cualquier
naturaleza, incluidas ambulancias y otros vehiculos adaptados para atencion
extrahospitalaria.

Registros
En informatica, o concretamente en el contexto de una base de datos relacional, un

registro (también llamado fila o tupla) representa un objeto Unico de datos

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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implicitamente estructurados en una tabla. En términos simples, una tabla de una
base de datos puede imaginarse formada de filas y columnas o campos. Cada fila de
una tabla representa un conjunto de datos relacionados, y todas las filas de la misma
tabla tienen la misma estructura. Un registro es un conjunto de campos que
contienen los datos que pertenecen a una misma repeticion de entidad. Se le asigna
automaticamente un numero consecutivo (nUmero de registro) que en ocasiones es
usado como indice, aunque lo normal y practico es asignarle a cada registro un
campo clave para su busqueda. La estructura implicita de un registro y el significado
de los valores de sus campos exige que dicho registro sea entendido como una
sucesion de datos, uno en cada columna de la tabla. La fila se interpreta entonces
como una variable relacional compuesta por un conjunto de tuplas, cada una de las
cuales consta de dos items: el nombre de la columna relevante y el valor que esta
fila provee para dicha columna.

RIPS

Registro Individual de Prestacion de Servicios de Salud — RIPS - Resolucion 03374
de 2000. Es el conjunto de datos minimos y basicos que el Sistema General de
Seguridad Social en Salud requiere para los procesos de direccidn, regulacion y
control, y como soporte de la venta de servicio, cuya denominacion, estructura y
caracteristicas se ha unificado y estandarizado para todas las entidades y
profesionales prestadores de servicios de salud. Los datos de este registro se
refieren a la identificacion del prestador del servicio de salud, del usuario que lo
recibe, de la prestacion del servicio propiamente dicho y del motivo que originé su
prestacion: diagndstico y causa externa. (Ministerio de salud, Resolucion

3374 del 2000, 2000, p. 10)

Reportes

Generalmente, el propésito del reporte, como su propio nombre indica, es reportar.
Sin embargo, los reportes pueden incluir elementos persuasivos, tales como
recomendaciones, sugerencias u otras conclusiones motivacionales que indican
posibles acciones futuras que el lector del reporte pudiera adoptar.

Ventana

En informética, una ventana es un area visual, normalmente de forma rectangular,
gue contiene algun tipo de interfaz de usuario, mostrando la salida y permitiendo la
entrada de datos para uno de varios procesos que se ejecutan simultaneamente.
Las ventanas se asocian a interfaces graficas, donde pueden ser manipuladas con
un puntero.
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5.1 ABREVIATURAS

SDS: Secretaria Distrital de Salud

RIPS: Registro Individual de Prestacion de Servicios en Salud

SGSSS: Sistema General de Seguridad Social en Salud

CUPS: Codificacion unica de Procedimiento en Salud

CIE-10: Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas
Relacionados con la Salud.

POS: Plan Obligatorio de Salud

IVE: Interrupcion Voluntaria del Embarazo

ETL: Extract, Transform, Load (Extraer, transformar y cargar)

SQL: Structured Query Language (Lenguaje de consulta estructurado)

RAM: Sigla de Random Access Memory (‘memoria de acceso aleatorio’),

memoria principal de la computadora, donde residen programas y
datos, sobre la que se pueden efectuar operaciones de lectura y
escritura.

CAPTCHA: Son las siglas de Completely Automated Public Turing test to tell
Computers and Humans Apart (prueba de Turing completamente
automética y publica para diferenciar ordenadores de humanos).

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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6. GENERALIDADES

6.1 REQUERIMIENTOS
6.1.1. Requerimientos de Hardware

e Procesador: CPU Dual Core 2,0 Ghz o superior.
e Memoria RAM: 4 Gb o superior.

6.1.2. Requerimientos de Software
e Exploradores Google Chrome, Firefox, EDGE.

e Habilitado las opciones JavaScript de su explorador (usuarios avanzados).
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6.2. DESCRIPCION DEL PROCESO

A continuacién, se va a describir el proceso para la plataforma WEB cargador de
RIPS

Para este manual se usara el explorador Mozilla- Firefox, sin embargo, usted puede
usar el explorador deseado:

En su pantalla de escritorio abra el explorador

Enda SHs
Los valores son nuestra

- —esencia :

COMPROMISO

Alcaldia de Bogota

1¢:16 2. m.
25/06/2019

Imagen 1 Ventana Escritorio

Cuando se abra el explorador de internet dirijase a la pagina de la Secretaria Distrital
de Salud:
http://www.saludcapital.gov.co/Paginas2/Inicio.aspx

A continuacion, se le presentara una ventana como la siguiente

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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el .“i coes Q

9°G°T% SECRETARIA DE SALUD

PARA TODOS

g

omwenmu onBogors vacaciones

Pedir tu cita médica
ahora es mas facil
Ingresa a nu

Imagen 2 Ventana Pagina SDS

Una vez en la pagina de la Secretaria Distrital de Salud haga clic sobre en el boton
‘planes y proyectos” y seleccione la opcion “registro individual de prestacién de
servicios-RIPS” como lo muestra la siguiente imagen:

Dignn

Blsqueda

BOGOT/\ SECRETARIA DE SALUD

d Servicios de Salud y Servicio al Planesy Campanas en
u i il i ST SEsres SO

Planes y Proyectos Andlisis de Entidades Publicas

+ Plan Territorial de Salud
2016-2020

= Plan Decenal de Salud Pablica
201-2021

= Plan de Accion Institucional

+ Planes Bienales

Centro Distrital de Educacion e
Investigacion en Salud (CDEIS)

« Investigaciones

= Educacion

: = Cooperacion

» Informes de Gestion - % .

= Movilizacion del Conocimiento
= Revista de Investigaciones

- Biblioteca

= Seguimiento a Proyectos

* Sequimiento a POA

+ Registro Individual de
Prestacion (RIPS)

+ Lostos Hospitalanos

Imagen 3 Ventana Menu Desplegable

Seleccione la opcion “Aplicativos” como lo muestra la imagen.
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nicio / Plones y Proyectos | Registro Individual de Prestacion de Servicios - RIPS

El Registro Ingividual de Prestacion de Servicios de Salud - RIPS. es el conjunto de dotos minimoes que &l Sisteme Generol oe Seguridad Secicl en Solud reguiere para los procesos de
gdireccién. regulacicn y control pora el servicio. Estoe dotos identifican los octividodes de salud gue realizon los IPS o profesioncies independientes de salud. siendo unc de los fuentes
principcles de informacicn. demanda y oferta de los servicios en Bogoto.

Capacitaciones Normatividad

Aplicativos

Repositorios

Mesa de ayuda

Imagen 4 Menu péagina

Dentro de la pagina de aplicativos seleccione la opcién RIPS.
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Aplicativos

Lo Secretaria Dietrital de Sclud tieme o disposicion de los prestadores hermamientas que facilitan la verificacion y el corre
diligenciomiento de loe RIPS. De ccuerdo com la circular 018 de 2010 de lo SDS. el reporte serd mensual, teniends en cue
los dos Ultimes digitos del cédigo de habilitacicn del prestador de ealud (sinincluir los doe dltirmoe digitoe correspondient

lo sede) qEi
- 00-33 del Ol ol 10 de cada mes
- 34-66 del 1l al 28 de cado mes

- 67-88 del 21 al 30 de coda mes

¢"'"~
\Y

Validador
SDS HIP ()

Imagen 5 Ventana Aplicativos

El botén anterior lo llevara a la interfaz de la plataforma.
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INICIAR SESION

Imagen 6 Ventana Principal

6.2.1. REGISTRO DE USUARIOS

Para iniciar a registrarse oprima en el boton “Registrar”

& Iniciar Sesion &+ Registrar

Campos marcados con (*) son obligatorios.
lala]
@r  Cadigo Prestador (%)

ﬂ Contrasefia (*)

Realice la siguiente operacitn matematica

Ingrese el resultado de la operacion(*):

£Ha olvidado su contrasena?

Imagen 7 Ventana Sesién

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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A continuacion, se desplegara la ventana de registro, como lo muestra la siguiente
imagen:

& Iniciar Sesin &+ Registrar

0 WM 5

A#22570

Ingrese &l valor de la aperacin

Imagen 8 Ventana Registro

En el formulario anterior digite los datos en cada uno de los campos, el simbolo de
asterisco (*) representa que el campo es de caracter obligatorio.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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Cdédigo Prestador: Campo de texto donde debe digitar su codigo de
prestador.

Nombre: Campo de texto donde debe digitar su nombre o el de la entidad.
Apellido: Campo de texto donde debe digitar su apellido.

"NOTA: Este campo no es obligatorio, lo puede dejar en blanco de ser
necesario."

Correo: Campo de texto donde debe digitar su correo electronico.

"NOTA: La plataforma esta parametrizada de tal forma que le impide
copiar y pegar en este campo, ademas si maneja un Unico correo para
diferentes sedes, debe comunicarlo al administrador de la plataforma.

Confirmacion Correo: Campo de texto donde debe digitar huevamente su
correo electrénico.

"NOTA: la plataforma esta parametrizada de tal forma que le impide
copiar y pegar en este campo."

Contrasefia: Campo de texto donde debe digitar la contrasefia para ingresar
a la plataforma.

"NOTA: Este campo recibe un minimo de 8 digitos entre letras,
nameros y caracteres especiales.”

Razdn Social: Campo de texto donde debe digitar la razon social.
Teléfono: Campo numérico donde debe digitar su teléfono de contacto.

"NOTA: la plataforma le permitira digitar un maximo de 10 digitos
numeéricos."

Términos y condiciones: Campo de seleccibn, ademas cada enlace
presenta una descripcién de cada una de las politicas que implementa la
plataforma.

CAPTCHA: Campo de texto, donde debe digitar el valor que la plataforma le
solicite.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.

13




DIRECCION DE PLANEACION SECTORIAL | Elaborado por:
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Alexander Cifuentes

CONTROL DOCUMENTAL Sénchez
Revisado por:

MANUAL DE USUARIO 4

ALCALDIA MAYOR Héctor Chaparro Salazar
DE BOGOTAD.C. 3 QARGADOR RIPS WEB Aprobado por:
SECRETARIA DE SALUD Cadigo: SDS-PGS-MN-007 V.1 Gabriel Lozano Diaz.

A5 g sy x .' » Yo'
W 4" . - “ .,'..‘\~ Y v

¢ TRy " .
. & ey }
\ T R
3 vy g g jv)é é i % 23
. 5 ", . - b T8 A

‘-.".':‘“; 5 SN :

Imagen 9 Ventana captcha

Por ultimo, presione el boton "Registrarse”.

Registrarse

6.2.2. INICIAR SESION
Para iniciar sesion oprima en el botdn iniciar sesion
Diligencie los campos solicitados:

En el formulario anterior digite los datos en cada uno de los campos, el simbolo de
asterisco (*) representa que el campo es de caracter obligatorio.

e« Cadigo Prestador: Campo de texto donde debe digitar su cédigo de
prestador.

"NOTA: La plataforma esta parametrizada de tal forma que le impide
escribir mas de doce digitos y un codigo diferente no habilitado para
funcionar en Bogota.

« Contrasefia: Campo de texto donde debe digitar la contrasefia para ingresar
a la plataforma.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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"NOTA: Este campo recibe un minimo de 8 digitos entre letras,
nameros y caracteres especiales."

« reCAPTCHA: Campo de texto, donde debe digitar el valor de la operacién
que la plataforma le solicite.

3 ¥ g Sy s » Yol
" LR DR Y ¥ v
: R A ﬁ 5 *
. R
_%'A e TR, Y
v U SRR FEA
YRR it RORPREEE: . i

ngrese el valor de la operacion

Imagen 10 Ventana captcha

Por dltimo, presione el boton "Registrarse".

Iniciar sesion

6.2.3. MENU

En esta seccion la plataforma presenta las diferentes vistas a las que puede
acceder, ademas de la personalizacion de su perfil:

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); estd prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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Mds acciones °

Hector Chaparro

()  Listado RIPS
Cargar RIPS
Indicadores

Descargar Validador RIPS

B ® I8

Ayuda
Imagen 11 Ventana Menu
Oprima el Botén “Menu” para acceder a este.

RIPS

LISTADO RIPS

I Este médulo le da una vision del estado de sus RIPS cargados.

Imagen 12 Ventana Boton Menu

6.2.4. VISTA MAS ACCIONES

En esta seccion la plataforma presenta multiples secciones para que el usuario

personalice algunas de las opciones en la plataforma

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); estd prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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Mds acciones °

Imagen 13 Ventana Boton Opciones

Al oprimir el botdn mas acciones (ﬂ) se desplegara tres opciones

Perfil

Cambiar

ﬂ contrasena
)

Cerrar sesion

Imagen 14 Ventana Acciones
6.2.5. VISTA PERFIL

En este mdédulo podra editar su informacién, para acceder oprima sobre la opcion
"Perfil".

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
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Cambiar
ﬁ contrazefa

Cerrar sesion

)

Imagen 15 Ventana Opcion Perfil

Para editar la informacion, solo editar el campo deseado.

PERFIL USUARIO

| Hola infoservicios null!! desde aqui puedes actualizar tu informacion..

Cédigo \pellid fi Razon social Correo Avatar
.-
DB
Entidad Sy
1234567899  infoservicios 3626006 de infoser goveo  ° rd
salud '

Entes de Control Entes del Gobierno Saoretaca Disitil de ekt
Cra 32 # 12-81 Bogota,Colombia

Personeria de Bogotd Ministerio de Salud y Proteccin Social Teléfono: (571) 3649090
Procuraduria General de fa Nacion Gobiemo en Linea
Contraloria General de la Nacion

PSS ST RSSOV

Imagen 16 Ventana Perfil
Para editar datos siga los pasos descritos a continuacion:

1) Oprima sobre el l1apiz presentado en la tabla ( 4 ).

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); estd prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera,
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2) Posterior al paso anterior se activaran cada uno de los campos de la tabla.

3) Edite el campo deseado.

4) Para confirmar la operacion oprima el boton actualizar ("f ), de lo contrario oprima
el boton cancelar (x ).

5) La plataforma le notificara si la operacion se realizé con éxito, o si de lo contrario
se obtuvieron errores en la ejecucion de la operacion.

6.2.6. CAMBIAR AVATAR

CAMBIARN AVATAR

Imagen 17 Cambio de Avatar

Para editar el avatar siga los siguientes pasos:

1) Haga clic sobre la imagen, que se encuentra en la tabla

2) El aplicativo desplegara una ventana con las opciones para editar el avatar.
3) Oprima sobre el recuadro en el que se encuentra la imagen

4) La plataforma desplegara nuevamente otra ventana donde debe buscar el archivo
deseado.

5) Seleccionelo y oprima la opcion abrir

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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"NOTA: Solo se admiten archivos con formato JPG, JPEG y PNG"

Abrir

6) Al seleccionar la imagen el aplicativo le mostrara una previsualizacion de la
imagen previamente seleccionada, para continuar oprima el boton cambiar avatar.

CAMEIAR AVATAR

Para seleccionar un archivo diferente por favor proceda con los pasos anteriores

Para cancelar la operacion, oprima el boton “Cancelar”

CANCELAR

6.2.7. CAMBIAR CONTRASENA

En este modulo podra cambiar la contrasefia de acceso a la plataforma

Cambiar
contrasena

Cerrar sesion

O,
L — e — -
Imagen 18 Ventana cambio contrasefa

Para cambiar la contrasefa diligencie el formulario

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); estd prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera,
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CAMBIAR CONTRASENA

I Hola Hector Chaparro!! desde aqui puedes cambiar tu contrasefia.

CAMBIAR * CANCELAR X

Imagen 19 Ventana formulario cambio contrasefia

“NOTA: Recuerde que el simbolo de asterisco (*) indica que el campo
es obligatorio.”

Para cambiar la contrasefa siga los siguientes pasos:
1) Al diligenciar los campos en el formulario oprima el boton actualizar.
2) El aplicativo le notificard inmediatamente si fue 0 no satisfactoria la operacion.

“NOTA: Si la operacion fue satisfactoria el aplicativo cerrara la sesion
abierta y debera nuevamente iniciar sesioén con la nueva contrasefia.”

Para cancelar la operacion solo dirijase con el botdbn menu y dirijase a un modulo
diferente.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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6.2.8. CERRAR SESION

Perfil

Cambiar
contrasena

| Cerrar sesion

< - ——
Imagen 20 Ventana opcion cerrar sesion

Para cerrar la sesion solo oprima la opcion y la plataforma se encargara de efectuar

la operacion.

6.2.9. VISTA CARGAR RIPS

En esta seccion la plataforma presenta multiples cargues hechos desde que esta
funcionando la herramienta.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
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()  ListadoRIPS
Cargar RIPS
Indicadores

® B8

&

Descargar Validador RIPS

Ayuda

Imagen 21 Ventana opcion carga Rips

6.2.9.1. SECCION DATOS GENERALES

En esta seccion del formulario debe indicar el tipo de usuario y categoria del periodo

a reportar

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
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DATOS DE REPORTE

DATOS GENERALET

Imagen 22 Ventana de carga datos generales

Tipo Usuario: Campo de seleccion, carga los diferentes tipos de usuario definidos
por el administrador de la plataforma.

Categoria: Campo de seleccion, carga las diferentes categorias.

“NOTA: El campo categoria se llena con la informacion asociada,
segun la seleccidn del campo Tipo Usuario seleccionado.”

6.2.9.2. SECCION CASOS ESPECIALES

En esta seccién del formulario corresponde a dos campos de seleccion, que solo se
deben seleccionar cuando se presentan ciertos casos especiales.

IVE: Interrupcion voluntaria del embarazo.
NOPOS: Campo de chequeo

“NOTA: Cuando alguno de estos campos se selecciona, la plataforma
desactiva automaticamente las opciones de Tipo de usuario y
categoria, ademas de quitarles su obligatoriedad.”

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
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Tipo Usuario Categoria

v

Seleccione... v  Seleccione...

~ Interrupcién Voluntaria del Embarazo (IVE)
. Atenciones no POS

O Extranjero (Circular 029)
Imagen 23 Ventana seccion casos especiales

6.2.9.3. PERIODO DE REPORTE

En esta seccién del formulario debe indicar el periodo a reportar

LIMPIAR

Imagen 24 Ventana Cargue periodos

Fecha Inicio: Campo de texto cerrado, oprima sobre este campo y el aplicativo le
desplegara una ventana para que seleccione la fecha deseada.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
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"NOTA: Este campo esta parametrizado con las siguientes condiciones
solo permite escoger el primer dia de cada mes, meses anteriores al
actual y con un maximo de tres afios"

Fecha Fin: Campo de texto cerrado, oprima sobre este campo y el aplicativo le
desplegara una ventana para que seleccione la fecha deseada.

"NOTA: Este campo esta parametrizado con las siguientes condiciones
solo permite escoger el Ultimo dia de cada mes, meses anteriores al
actual y con un maximo de tres afios"

6.2.9.4. SECCION ARCHIVOS

En esta seccion del formulario debe adjuntar los archivos (RIPS) a validar

&« @ Carga de archivos
15 Mas « 4 [&l» Esteequipo » Imdgenes v @  Buscarenlmagenes

QOrganizar « Mueva carpeta = ~ [l o

PS
v Acceso répido

I Escritorio »*
& Descargas k"’

= Documentos # . 2020
& Album de Imagenes /

=| Imagenes cdmara guardadas

armytow
N Musica r(*)
Plataformas

Video Juegos

@, OneDrive

[ Este equipo v

Nombre: | | [

Cancelar
CARGARRIPS % CANCELAR X

Imagen 25 Ventana buscar carpetas

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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PRI @ Carge de archivos
2 mas v 4 | «RPSOPTIC.. »

X

RIPS ENVIAR ABRIL 2020 v O Buscar en RIPS ENVIAR ABRIL ... 0

Organizar +  Nueva carpeta Exv ™M @
A Nombre Fecha de modificacion  Tipo
# Acceso répido
) 5] Ac202004 21/6/2020 1434 Documento de
M Escritoric
(5] AF202004 : Documento dete, .
¥ Descorges 4 5 us202004 Documento de {
Documentos /2020
=) Imégenes 4
armytow
b Misica r(*)
Plataformas
Video Juegos
@ OneDrive
[ Este equipo wla Ey
Nombre: [ *AC202004" "AF202004" *US202004" o] [rme v

CARGARRIPS % CANCELAR X

Imagen 26 Ventana Seleccion Archivos

Debe seleccionar todos los archivos .txt a cargar(*)

Seleccione &

CARGAR RIPS

BORRAR

Ei ~c2o02004 ot
Bi AF202004 0t

Ei Us202004.t

b o CANCELAR X

Imagen 27 Ventana Carga de archivos

Para continuar la operacién de carga siga los siguientes pasos:

1) Oprima el boton seleccione.

Seleccione X

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
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2) En la ventana desplegada busque sus archivos previamente validados por el
aplicativo de escritorio (Validador RIPS), seleccione todos los archivos planos es
decir con extension .TXT y oprima el boton abrir.

"NOTA: Al momento en que los archivos aparecen el recuadro la
plataforma asigna un espacio de memoria para su posterior cargue"

3) Si ha escogido archivos incorrectos, debe oprimir el boton “Borrar” ( )Yy
proceda de nuevo con la seleccion de archivos oprimiendo el boton seleccionar,
busque sus archivos y oprima el botén abrir de la ventana previamente abierta.

"NOTA: la plataforma est& validada de tal forma que solo admite
archivos con formato .TXT, absténgase de subir otro tipo de archivo
esto podria causar problemas en la informacion cargada.”

4) Si considera que los archivos a seleccionados son los correctos, oprima el boton
cargar

CARGARRIPS #*

Automaticamente la plataforma empezara a cargar los archivos seleccionados y los
datos previamente digitados, por favor sea paciente en este momento ya que la
plataforma depende de la conexion de Internet del lugar donde se esté realizando la
carga.

La plataforma cuenta con una respuesta de correo electrénico por lo tanto debe
esperar a que el correo se genere de manera correcta, por favor espere a que se
cierre la ventana emergente.

"NOTA: Si después de 5 minutos la plataforma no cierra la ventana
notifiqguelo inmediatamente al administrador, via correo electronico, de
lo posible con las imagenes de captura de pantalla adjuntas."

La plataforma le notificara de manera visual si la operacion se realizO de manera
satisfactoria y cargard el modulo “Listado rips” con el registro cargado,
recientemente.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
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LISTADO RIPS

| Exle mschab be 2 ona visstn del extacn de aus BES cagadcn
Extmda
Pariods Pariads Fechs Extada Extudo
T Servicio Estada
Cadiga e Categoria inicia Fin de Walidaciin Validacikin de
R s tads Pramadicaciin
i wpor] Hepor Carga ) o
I'l'-"l: “dinculsdo Cienesp 200540501 e-0En HNSOT0S Aprobade Prevadicads
Conflicto
151 ey 20030501 280537 NS0T05  Aprobedo Prerpdicads:
drmasdo
inculsdo
152 inculsdo Le 20VH0501 2050531 NF0T05  Aprobaeds Preradic o
= Partizula Gl 20N908-01 20090530 NFOT0E  Aprobads Prevadicass
Estads Extade Extads
k[ Pericdo lnicio  Periodo Fin~ Fechade Extudc
Cadiga = % Categeorin a ekt Walidecide Validesidn Servicio de A
Wl Pravadicacidn Vididaidn
Wostando regariios del 1 ol 4 de um iolal oe 4 reganos N n

Imagen 28 Ventana listado

Para cancelar la operacion completa de carga oprima el boton cancelar

CANCELAR X

La plataforma le solicitara la confirmacion de Sl desea o NO, la cancelacion de
carga,

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); estd prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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¢ Estas seguro?

Desea cancelar la operacion de carga

Sl, CANCELAR “

Imagen 29 Ventana cancelar

Si escoge la opcidn "SI" la plataforma recarga la pagina, se descartaran los datos
del formulario y lo redireccionara a la pagina de Listado RIPS.

Si escoge la opcidén "NO" la plataforma permanecera en esta modulo sin efectuar
ninguna accion.

6.2.9.5. SECCION REPORTE EXTRAJEROS

Cumpliendo con lo especificado con la Circular 29 de 2017 expedida por el
Ministerio de Salud para el reporte de extranjeros, la plataforma cuenta con una
seccién especial para realizar el reporte, recuerde que este paquete debe ser
cargado de manera independiente del reporte de pacientes nacionales.

Para realizar el reporte de RIPS de extranjeros siga los pasos anteriormente
descritos en la pestafia (CARGA DE ARCHIVOS PLANOS).

Solo que en este caso en particular debe seleccionar la opcién Extranjero (Circular
29) en la secci6n de condiciones especiales.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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CONDICIONES ESPECIALES
O
O
=

NOTA: Si por ejemplo desea reportar IVE de extranjeros debera

Imagen 30 Opcidn extranjeros

seleccionar las dos opciones al tiempo.

Lo anterior con el fin de que la plataforma pueda identificar los archivos como
extranjeros para su respectiva validacion.

6.2.10. VISTA LISTADO RIPS

En esta seccion la plataforma presenta multiples cargues hechos desde que esta
funcionando la herramienta:

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,

excepto en los requisitos de ley.
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LISTADO RIPS

I Este midduks be da una vision del estado de sus BIPS cargados

Periodo

Periodo

Estado

Fecha Estada Estado

. Tipo . L ) I . Bervicia Estado
Codiga . Categaria Inicic Fin de Validacion Validacian R
: zuaria Reportads  Reportade  Carga  Wieb Preradicacicn :;im Radicacidn
a3 Particular ST 2018001 20119-08-30 20181029 Aprobada Erowess de validscion  Ernores gererales
ralril Particular Genersl 201910401 291031 20181119 Aprobada Erowes de validscion  Ernores gererales
37380 Particular Genersl 20190301 2019-03-31 201%-11-20 Aprobada Erowes de validscion  Ernores gererales
37303 Particular G 201 -0 2ir1 S-Dd-30 201e-11-20 Aprobada Enores de validscion  Ermones gererales
2166 Particular G 201 8-0501 i S-05-31 2018-11-2& Aprobada Enores de validscion  Ermones gererales
40336 Particular G 20181101 2ri%-11-30 20181202 Aprobada Enores de validscion  Ermones gererales
40809 Particular G 201 G001 21 S-Da-31 20181202 Aprobada Enores de validscion  Ermones gererales
40418 Particular Geners 20161101 2i1&-11-30 20121202 Aprobada Enowes de validscion  Ernores gererales
BOEG Particular ST 2020-01-401 2020-01-31 2020H205 Aprobada Erowess de validscion  Ernores gererales
. . . ) Estada Estada Estada
G i T e fepat G Vhen  Voldaide  Sevidede ol
Mostranda registros ded 1 al 9 deun wotal de 9 registos n
Imagen 31 Ventana Listado
La tabla presenta los siguientes campos
Periodo de . .
- . . . . Periodo de fin
Caodigo Tipo de usuario |Categoria inicio
reportado
reportado
En este campo |En esta columna |[En esta columna En esta En esta
se visualiza el |se presentael |se presentala |columna columna
namero de tipo de usuario |categoria encuentra la encuentra la
radicado previo |seleccionado seleccionada fecha de inicio |fecha fin del
o radicado que ||para ese registro|para ese registro|del periodo periodo

la plataforma
Web o el

de RIPS
cargados en la

de RIPS
cargados en la

seleccionado
en el reporte.

seleccionado
en el reporte.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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servicio le plataforma web. |plataforma web.

asignan a ese
registro de RIPS

cargados y
enviados a
validar.
Estado
Fecha de Est_ado. , validacion de Estadq Estado de
carga: validacion la radicacion Servicio radicacion
9 WEB . validacién
previa
En esta En esta

En esta columnal|En esta columna
En esta columna columna

encuentra el encuentra el
columna encuentra el encuentra el

estado de la estado de la
encuentrala |lestado de la estado de la . . S

. . validacion por |radicacion por
fecha en la validacion por ||validacion por
o parte del parte del

que realizé la |jparte de la parte de la - -

servicio de servicio de
carga de plataforma WEB |plataforma WEB| ™~ ..~ . o

) : . validacion de los|jvalidaciéon de los

archivos RIPS ||de los archivos ||de los archivos ) )

archivos RIPS |archivos RIPS
reportados. RIPS RIPS

reportados. reportados.

reportados. reportados.

"NOTA: Los estados son dados por la plataforma WEB y el Servicio de
validacién, recuerde que ambos son herramientas integrales que estan
construidas de manera autbnoma, pero una depende de la otra."

o Filtro cantidad de registros: Opcion de seleccion mdltiple que le permite
indicar la cantidad de registros en la tabla de datos presentada.

o Filtro buscar: Campo de texto donde puede digitar un valor especifico en
todos los registros presentados en la tabla.

« Filtro Paginacion: Opciones que le permiten pasar de pagina por cada uno
de los registros presentados.

6.2.11. VISTA INDICADORES

Para ingresar al modulo de carga oprima el boton menu y en el menu lateral
izquierdo oprima la opcion INDICADORES.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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@ Listado RIPS
Cargar RIPS
Indicadores

Descargar Validador RIPS

8 ® |B

Ayuda

Imagen 32 Opcidn indicadores

En este mdodulo le permitird observar e interactuar de manera dindmica, con la
trazabilidad de la cargar de los diferentes archivos RIPS a validar, este modulo se
encuentra en desarrollo segun continuos cambios que afecten la base de datos.

6.2.12. VISTA AYUDA

En esta seccidn la plataforma presenta opciones que le permitirdn facilitar el uso de
la herramienta.

La impresién de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); estd prohibida su reproduccion y distribucion sin previa autorizacion del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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Ayuda
Equipo

@ O

Q
O a

Hector Hugo Chaparro William Luque

Alexand@mes

Sanchez

Descripcion: Descripcion: Descripcion:
Coordinador Desarrollador Desarrollador

Correo: Correo: Correo:

Teléfono:9317 Teléfono 9017 Teléfono:9725

Q O
a O

Luz Dary Sierra Jeimmy Conto Jairo Quiroga
Descripcion: Descripcion: Descripeion:
Validador Validador Validador

Correo: Correo: Correo:

Ldsierra@saludcapital gov.co

Teléfona:9725 Teléfono:9707 Teléfono:9317

o)
a

Jenniffer Palacio

Descripeién:
Validador

Correo:
Ispalacio@saludcapital gov.co

Teléfono:9017

Imagen 33 ventana Ayuda

6.2.12. OPCION DESCARGAR VALIDADOR

En esta seccién la plataforma presenta la opcion para descargar la herramienta de
validacion.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacién es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccion y distribucién sin previa autorizacion del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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Solicitud de descarga del Validador RIPS
SDS Version 3.8

*QObligatario

Codigo de Habilitacion
El cadigo de habilitacion para la ciudad de Bogota inicia con 11007 X33,

Tu respuesta

Razon Social *

Razon social o nombre de la persona habilitada

Tu respuesta

Mombre y apellido *

Mombre completo de la persona gue diligencia el formulario

Imagen 34 Formulario descarga

6.3. VALIDACIONES INTERNAS
La plataforma presenta multiples validaciones, descritas a continuacion:

1). Error codigo de prestador ya se encuentra registrado, indica que el cédigo con el
gue intenta registrarse ya se encuentra en la base de datos y ha sido usado por otro
prestador.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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@ ERROR Yahay un prestador registrado con el cédigoindicado X

& Iniciar Sesi6n

Cree una cuenta nueva.

(*) Campos obligatorios

Imagﬂeh‘35 Errores Ventana Principal

2). Error correo del prestador ya se encuentra registrado, indica que el correo con el
gue intenta registrarse ya se encuentra en la base de datos y ha sido usado por otro
prestador.

@ ERROR Eicorreoyase encuentraregstrado X

& Iniciar Sesién &+ Registrar

Cree una cuenta nueva.

(*) Campos obligatorios.

Ima'géh"36 Errores Ventana Principal

3). Error un campo obligatorio sin ser diligenciados, indica que un campo obligatorio
no se diligencié de manera correcta.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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& Iniciar Sesi6n

Cree una cuenta nueva.

(*) Campos obligatorios

8 Ccontrasena (*
Imagen 37 Errores Ventana Principal

4) Error campos con formato no permitidos, indica que ha digitado caracteres no
permitidos en campos especificos por ejemplo en el campo teléfono digité una letra,
pero este solo permite valores numéricos.

& Iniciar Sesion

Cree una cuenta nueva.

(*) Campos obligatorios

n
Imagen 38 Errores Ventana Principal

a. Menu Principal: Indica las acciones que se pueden realizar con el validador,
incluye el menu Acciones y el menu Herramientas. Ambos se describen en las
siguientes secciones.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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b. Barra informativa: Muestra informacion general de la aplicacion. A la
izquierda muestra el nombre del usuario que esta utilizando la herramienta
(Usuario que ha iniciado sesién en el sistema operativo), en el centro se hace
referencia a los derechos reservados para publicacion y distribucion de la
herramienta por parte de la Secretaria Distrital de Salud y en la parte derecha
el numero de version de la herramienta.

La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y no se garantiza que esta corresponda a la version
vigente, salvo en los procesos que usan sello. Esta informacion es de caracter confidencial y propiedad de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS); esta prohibida su reproduccién y distribucién sin previa autorizacién del proceso que lo genera,
excepto en los requisitos de ley.
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8. CONTROL DE CAMBIOS

. FECHA DE - -
VERSION APROBACION RAZON DE LA ACTUALIZACION

Creacion del manual para apoyar el proceso de cargue de

1 ZHEZEED los archivos RIPS generados por los prestadores de salud
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